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У К Р А Ї Н А

ХОТИНСЬКА МІСЬКА РАДА

	_________ сесія ___ скликання

	РІШЕННЯ № __/__/__

	«___» ____________ 20___ р.






м. Хотин

	
	


Про перспективний план роботи

КУ «Хотинський трудовий архів» 

Хотинської міської ради 


Відповідно до статей 26, 60 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Хотинська міська рада
ВИРІШИЛА:
1. Інформацію завідувача КУ «Хотинський трудовий архів» Хотинської міської ради Т. Івах про перспективний план роботи КУ  «Хотинський трудовий архів» Хотинської міської ради взяти до відома (додається).    
           2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на першого заступника міського голови Д.Білецького та  постійну комісію  міської ради з питань регламенту, депутатської діяльності, етики, забезпечення законності та правопорядку (Х.Домбровська).
Міський голова                                              


Андрій ДРАНЧУК
 







           

Аркуш погодження
до проекту рішення «Про перспективний план роботи

КУ «Хотинський трудовий архів» 

Хотинської міської ради»
                                  _____ сесії  міської ради ___ скликання
від  „___”________20___ р.

Виконавець:

Завідувач КУ «Хотинський 

трудовий архів» Хотинської
міської ради




__________

Т.Івах

     

Погоджено:

Голова постійної комісії міської

ради 
з питань регламенту, 

депутатської діяльності, етики, 

забезпечення законності

 та правопорядку (Х.Домбровська)

_________

Х.Домбровська
Перший заступник міського голови 
__________

Д.Білецький

Секретар міської ради 



__________

С.Якуба

Начальник відділу правового 

забезпечення та кадрової роботи 

міської ради на відповідність їх 

чинному законодавству


__________

В.Гіждівський

Головний спеціаліст відділу

організаційно-інформаційного 

та технічного забезпечення


__________

А.Петров


Надіслати: _________________________________________________________ ____________________________________________________________________
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У К Р А Ї Н А

ХОТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА
Комунальна установа «Хотинський трудовий архів»

60000 Чернівецька обл. м. Хотин, вул. Незалежності,44 

План роботи

Комунальної установи «Хотинський трудовий архів»
Хотинської міської ради на 2023р.
      Комунальна установа «Хотинський трудовий архів» є комунальною власністю Хотинської міської об`єднаної територіальної громади, представницьким органом є Хотинська міська рада. 
Хотинський трудовий архів створений для централізованого тимчасового зберігання документів, нагромаджених в процесі документування службових, трудових або інших правовідносин юридичних осіб, та інших архівних документів, що не належать до Національного архівного фонду та розташовані на території району.
Юридична адреса КУ «Хотинський трудовий архів»: 60000, Чернівецька область, м. Хотин, вул.  Незалежності,44.
Гранична чисельність, фонд оплати праці працівників Установи та видатків на її утримання затверджується міською радою.
Свою діяльність здійснює на підставі Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про Національний архівний фонд України та архівні установи», нормативних актів та Статуту комунальної установи.

З питань організації і методики ведення архівної справи трудовий архів керується нормативними актами Державної архівної служби України, Державного архіву Чернівецької області, наказами та рекомендаціями Кельменецького архівного відділу РДА.
Станом на 13 березня 2023 року в трудовому архіві зберігається 22130 одиниць зберігання в 68 фондах, всі справи закартоновано.

     Діяльність КУ «Хотинський трудовий архів» Хотинської міської ради в 2023р. буде направлено на складання обліку фондів, ведення справ фондів, складання карток фондів, ремонт документів, перевіряння наявності та фізичного стану справ, виконання належним чином запитів від громадян та установ.
Також планується складання описів справ - 90 од. зб. а саме :

	№№
	Назва фондів
	Роки
	Кількість справ

	1.
	Сектор культури районної державної адміністрації
	1976-2020рр.
	90


Упорядкування документів з кадрових питань - 90 од. зб., а саме:

	№№
	Назва фондів
	Роки
	Кількість справ

	1.
	Сектор культури районної державної адміністрації
	1976-2020рр.
	90


     Планується прийняти документи з кадрових питань  сектора культури районної державної адміністрації за 1976 – 2020рр. - 90 од. зб., та направити описи на засідання ЕПК Державного архіву Чернівецької області.
    У 2023р. планується виконати 650 запитів соціально-правового характеру, із них – запитів про підтвердження трудового стажу 450, та запитів про розмір заробітної плати 200.
У зв`язку з децентралізацією та утворенням  Дністровську районну документи тривалого терміну зберігання Хотинської районної ради,   Хотинської районної державної адміністрації та інших установ які ліквідувалися були передані на зберігання архіву. Архівосховище №1 на даний момент переповнене. 

Міською радою надано приміщення яке буде обладнано під приймальню.  В ньому та в коридорі  планується зробити косметичний ремонт. В приміщенні де знаходилась раніше приймальня буде обладнано архівосховище №2. 
Крім основних показників бюджет робочого часу запланований на виконання інших показників: 

· вжиття заходів щодо дотримання нормативних вимог до організації своєчасного обліку документів, що надходять на тимчасове зберігання;

· вивірення та уточнення облікових документів.

· проведення роботи з керівниками підприємств та організацій, які ліквідуються по роз’ясненню порядку передачі та впорядкуванню справ з кадрових питань , складанню історичних довідок та описів до них.

Завідувач КУ «Хотинський  трудовий архів»   
                            Тетяна ІВАХ
