
 

 

 

   
У К Р А Ї Н А 

               ХОТИНСЬКА МІСЬКА РАДА 
 

11 сесія VIII скликання 

РІШЕННЯ № 160/11/21 

 

«05» липня 2021 р.       м. Хотин 

 

 Про внесення змін до рішення сесії Хотинської  
 міської ради  від 11 вересня 2019  року  № 489/49/19 

 «Про  затвердження  Бюджетного регламенту 

 проходження бюджетного процесу  на рівні бюджету 

 Хотинської  об’єднаної  територіальної громади» 

 

           Відповідно до пункту 23 частини першої статті 26 Закону України 
«Про місцеве самоврядування в Україні», статей 28, 75

-1
  Бюджетного   

кодексу України, враховуючи вимоги наказу Міністерства фінансів 
України від 31 травня 2019р. № 228 «Про затвердження Методичних 
рекомендацій щодо підготовки  та затвердження Бюджетного регламенту 
проходження бюджетного процесу на місцевому рівні», міська рада 

 

ВИРІШИЛА: 
 

1. Внести зміни до рішення сесії Хотинської   міської ради  від 11 
вересня 2019  року  № 489/49/19  «Про  затвердження  Бюджетного 
регламенту  проходження бюджетного процесу  на рівні бюджету  
Хотинської  об’єднаної  територіальної громади», доповнивши  
Бюджетний регламент додатком № 1. 

 

2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на першого          
заступника  Хотинського міського голови Д.Білецького та постійну 
комісію з питань  планування, бюджету, фінансів, соціально-

економічного розвитку, інвестицій  та регіонального  
співробітництва (А. Сухаренко).  

 

Міський   голова                                                              Андрій ДРАНЧУК 

 

 

 

 



 

 

Додаток №1  
до Бюджетного регламенту 

 

 

 План заходiв проходження бюджетного процесу 

 

 

Стадiї 
бюджетного 

процесу 

Змiст  заходiв Виконавцi Термiн 

виконання 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I. Складання 
та розгляд 
прогнозу 
мiсцевого 
бюджету i 
прийняття 

рiшення щодо 

нього 

(Стаття 75-1 

БКУ). 

1. Пiдготовка та затвердження 
плану заходiв щодо складання 
прогнозу мiсцевого бюджету.  

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

до 15 травня* 

 

2. Доведення до головних 
розпорядникiв коштiв iнструкцiй 
(вказiвок) з пiдготовки прогнозу 
мiсцевого бюджету. 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

червень* 

 

 

 

3. Надання мiському 
фiнансовому відділу : 
- прогнозних показникiв 

економiчного i соцiального розвитку 
територiї; 
- прогнозних обсягiв доходiв 

мiсцевого бюджету на 
середньостроковий перiод разом з 
поясненням (зокрема в частинi 
фiскальних ризикiв у майбутнiх 
перiодах). 

 

 

Вiддiл економічного 

розвитку та 
міжнародного 
співробітництва 
Хотинської мiської ради; 
Хотинське ДПІ ГУ ДПС у 
Чернівецькій 

областi 
 

до 20 червня* 

 

 

4. Здiйснення аналiзу виконання 
мiсцевого бюджету у попереднiх та 
поточному бюджетних перiодах, 
виявлення тенденцiй у виконаннi 
дохiдної та видаткової частин 
бюджету.     Формування показникiв 

прогнозу мiсцевого бюджету 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

червень 

5. Доведення до головних 

розпорядникiв коштiв (ГРК) 
орiєнтовних граничних показникiв 
видаткiв мiсцевого бюджету та 
надання кредитiв з мiсцевого 
бюджету на середньостроковий 
перiод. 

 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

 

 

до 05 липня* 

 

 

 

 

6. Надання мiському 
фінансовому відділу пропозицiй до 
прогнозу мiсцевого бюджету. 

Головнi 
розпорядники 

коштiв 

до 15 липня 



 

 

7.  Здiйснення аналiзу 
пропозицiй ГРК до прогнозу 
мiсцевого бюджету та проведення 
погоджувальних нарад з ГРК 

Головнi 
розпорядники 

коштiв 

До 1 серпня 

8. Подання до виконавчого 
комiтету Хотинської мiської ради 
прогнозу мiсцевого бюджету  

 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

до 15 серпня* 

 

9. Розгляд та схвалення прогнозу 
мiсцевого бюджету 

Виконавчий комiтет 

Хотинської мiської ради 

до 01 вересня* 

 

 

10. Подання прогнозу мiсцевого 
бюджету разом iз фiнансово-

економiчним обґрунтуванням до 
Хотинської   мiської ради  

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

до 06 вересня* 
(граничний 

термiн  5.09) 

 

11. Розгляд питання щодо 

прогнозу мiсцевого бюджету на сесiї 
Хотинської мiської ради. 

 Хотинська мiська рада  

до 01 жовтня* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. Складання 
проекту 

мiсцевого 
бюджету  
(стаття 75 

БКУ). 

1. Здiйснення заходiв щодо 
прийняття рiшень  про 
встановлення ставок мiсцевих 
податкiв та зборiв  (стаття 12 
Податкового кодексу України). 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

 

Протягом 

сiчня-червня 

2. Доведення до ГРК прогнозних 
обсягiв мiжбюджетних трансфертiв 
врахованих у проектi державного 
бюджету, схваленого КМУ 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

друга половина 
серпня 

3. Уточнення параметрiв, з 
урахуванням яких здiйснюється 
горизонтальне вирiвнювання 
податкоспроможностi мiсцевих 
бюджетiв ( обсягiв надходжень 
податку на доходи фiзичних осiб, 
чисельнiсть населення) 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

В термiн, 
визначений ДФ 
ЧОДА 

4. Розроблення та доведення до 
ГРК  iнструкцiї з пiдготовки 
бюджетних запитiв. 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

 

до 01 жовтня* 

5. Заповнення бюджетних 
запитiв, подання бюджетних 
запитiв мiському  фiнансовому 
відділу у встановленi  ним термiни. 

 

Головнi 
розпорядники 

коштiв 

 

Протягом 

жовтня 

6. Аналiз бюджетних запитiв i 
прийняття рiшення про їх 
включення до проекту мiсцевого 
бюджету. 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

 

друга половина 
жовтня 

7. Здiйснення заходiв щодо 
залучення громадськостi до 
бюджетного процесу (стаття 28 
БКУ). 

 

Виконавчий комiтет 

Хотинської мiської ради, 
головнi розпорядники 

коштiв 

 

жовтень 
листопад  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III.  Розгляду 
проекту та 
прийняття 

рiшення про 
мiсцевий 
бюджет. 

1. Пiдготовка проекту рiшення 
про мiсцевий бюджет i його 
подання до виконавчого комiтету 
Хотинської  мiської ради для 
схвалення (стаття 76 БКУ). 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

 

листопад-

грудень 

2. Схвалення проекту рiшення 
про мiсцевий бюджет (стаття 76 
БКУ) 
 

Виконавчий комiтет 

Хотинської мiської ради 

 

листопад-

грудень 

3. Подання проекту рiшення про 
мiсцевий бюджет до Хотинської 
мiської ради 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

листопад-

грудень 

4. Розмiщення бюджетних 
запитiв на офiцiйному сайтi 
Хотинської мiської ради  

Головнi 
розпорядники 

коштiв 

листопад-

грудень 

5. Розгляд проекту рiшення про 
мiсцевий бюджет на сесiї 
Хотинської мiської ради та 
затвердження  міського бюджету 
(стаття 77 БКУ) 

Хотинська мiська рада до 25 грудня 

включно 

6. Приведення обсягiв 
мiжбюджетних трансфертiв у 
вiдповiднiсть iз законом про 
«Державний бюджет України» 
(якщо до 01 грудня не прийнято 
Закон про ДБУ) (стаття 77 БКУ). 

 

Хотинська мiська рада 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

двотижневий 
строк з дня 
офiцiйного 

опублiкування 
закону про 
Державний 
бюджет України 

7. Оприлюднення рiшення про 
мiсцевий бюджет на плановий рiк у 
газетi, що визначена Хотинською 
мiською радою (стаття 28 БКУ). 

Виконавчий комітет 
Хотинської мiської ради, 
фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

не пiзнiше нiж 
через 10 днiв з 
дня прийняття 

рiшення про 
мiсцевий 
бюджет 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІV.Виконаня  
мiсцевого 
бюджету, 
включаючивн
есення змiн 
до рiшення 

1. Доведення до ГРК лiмiтних 

довiдок про бюджетнi асигнування 
(п.26 Порядку, Постанова КМУ 
№228). 

 

 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

двотижневий 
строк з дня 
прийняття 

рiшення про 
мiсцевий 
бюджет 

2. Затвердження та направлення 

до органу Казначейства 
тимчасового розпису мiсцевого 
бюджету (якщо не затверджено 

мiсцевий бюджет). Доведення до 
ГРК витягiв iз тимчасового розпису 
(п.3.8 Порядку, Наказ №938). 

 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

до 30 грудня 

3. Надання фiнансовому відділу 
уточнених проектів зведених 

кошторисiв та iнших  бюджетних 

документiв (рекомендовано - за 3-4 

днi до затвердження розпису (п. 30 
Порядку, Постанова КМУ №228). 

Головнi розпорядники 

коштiв 

 

 

 

 

Визначається  

фiнансовим 

відділом 

Хотинської 
міської ради 



 

 

про мiсцевий 
бюджет 

4. Затвердження розпису 

мiсцевого бюджету та його подання 
до органу Казначейства (граничний 

термiн - 25 сiчня, у разi прийняття 
бюджету – 25 грудня)  

 

 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

 

 

Мiсячний термiн 
з дня прийняття 

рiшення про 
мiсцевий 
бюджет 

5. Доведення до ГРК витягiв iз 

розпису мiсцевого бюджету  (п.31 
Порядку, Постанова КМУ №228). 

 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

мiсячний термiн 
з дня прийняття 

рiшення про 
мiсцевий 
бюджет 

6. Затвердження кошторисiв та 

iнших бюджетних документiв (п. 31 
Порядку, Постанова КМУ №228). 

 

 

 

Розпорядники коштiв протягом 30 
календарних 

днiв пiсля 

затвердження 

розпису 

мiсцевого 
бюджету 

7.Розробка, затвердження за 
погодженням з мiським 

фiнансовим відділом паспорту 
бюджетної програми (ч. 8 ст. 20 
БКУ та п. 1.6 Правил, Наказ №836). 

 

Головнi розпорядники 

коштiв 

 

 

 

 

протягом 45 
днiв пiсля 

набрання 

чинностi 
рiшення про 
мiсцевий 
бюджет 

8. Зведення планових показникiв 

мiсцевих бюджетiв у грошовому 

виразi та планiв по мережi, штатах i 
контигентах бюджетних установ 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

Вiдповiдно до 
вимоги ДФ 
ЧОДА 

9.Внесення змiн до рiшення 

Хотинської мiської ради 

про мiський бюджет (з урахуванням 

вимог статтi 78 Бюджетного 
кодексу України)  
 

 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

протягом  року 

10.Внесення змiн до розпису 

мiсцевого бюджету. 
Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

протягом  року 

12. Перевiрка правильностi 
складання та затвердження 
кошторисiв i планiв використання 
бюджетних коштiв 
розпорядниками /одержувачами 
коштiв, якi отримують кошти з 
мiсцевого бюджету (стаття 115 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

протягом квiтня-

червня 



 

 

БКУ). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V. Пiдготовка 
та розгляд 

звiту про 
виконання 

мiсцевого 
бюджету i 
прийняття 

рiшення щодо 

нього 

13. Надання мiському фiнансовому 
управлiнню: 

-  мiсячного звiту про виконання 
мiсцевого бюджету (пп. 3.6 i 3.10 
Iнструкцiї, Наказ вiд 06.02.2018 
№36); 
 

- звiту про бюджетну заборгованiсть 
(п.3.6. Iнструкцiї, Наказ 06.02.2018  
№36); 
 

 

 

 

- квартального звiту про виконання 
мiсцевого бюджету (пп. 3.7 i 3.10 

Iнструкцiї, Наказ 06.02.2018 №36); 
 

 

- рiчного звiту про виконання 
мiсцевого бюджету (пп. 3.8 i 3.10 
Iнструкцiї, Наказ №36). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Орган Казначейства 

щомiсяця до 10-

го числа 

мiсяця 

наступного за 
звiтнiм 

перiодом 

 

щомiсяця до 19-

го числа 

мiсяця 

наступного за 
звiтнiм 

перiодом 

 

щокварталу до 
21-го числа 

мiсяцянаступног
о за 

звiтнiмперiодом
; 

визначається 
наказом 

Мiнiстерствафiн
ансiвУкраїни 

 

14.  Надання мiському  фiнансовому 
відділу звiтiв про виконання 
паспортiв бюджетних програм (п.2 
Наказу №836). 

Головнi розпорядники 

коштiв 

у термiн, 
визначений для 
поданнязведено
їрiчноїбюджетно

їзвiтностi 
3.Подання мiському фiнансовому 
відділу узагальнених результатiв 
аналiзу ефективностi бюджетних 
програм(п.4 Наказу №836) 

Головнi розпорядники 

коштiв 

 

у двотижневий 
строк пiсля 

подання рiчної 
бюджетної 

звiтностi 
 

4.Пiдготовка пояснювальної записки  
та iнших матерiалiв до рiчного звiту 
про виконання мiсцевого бюджету 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

сiчень-лютий 

 

 

 

5.Органiзацiя та проведення роботи 
з пiдготовки пояснювальної записки 
до рiчного звiту про виконання 
мiсцевих бюджетiв та звiту по 
мережi, штатах i контингентах 
(стаття 61 БКУ). 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради 

Згiдно з 
вимогами ДФ 

ЧОДА 

6.Подання до Хотинської мiської 
ради (стаття 80 БКУ): 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
до 01 червня 

до 01 вересня 



 

 

– квартального звiту про виконання 
мiсцевого бюджету; 
– рiчного звiту про виконання 
мiсцевого бюджету.  
 

ради до 01 грудня 

 

 

 до 01 березня 

7.Публiчне представлення 
iнформацiї про виконання 
бюджетних програм у 
попередньому роцi (стаття 28 БКУ). 

 ГРК до 15 березня 

8.Публiчне представлення 
iнформацiї про виконання 
мiсцевого бюджету за пiдсумками 
року (стаття 28 БКУ). 

Фінансовий відділ 

Хотинської міської  
ради,  ГРК 

до 20 березня 

9. Затвердження рiчного звiту про 
виконання бюджету  Хотинською 
мiською радою (стаття 80 БКУ). 

Хотинська мiська рада Лютий березень 

*  термiни виконання, є орiєнтовними, оскiльки залежать вiд своєчасностi складання, 
розгляду та затвердження проекту Державного бюджету України та  змiн до податкового i 
бюджетного законодавства; 

 

 

 

 

 

Секретар міської рад                                          Сергій    ЯКУБА 

 


